MUNICIPIO DA ESTANCIA BALNEARIA DE PRAIA GRANDE

Estado de Sao Paulo
SECRETARIA DE EDUCACAO

Manual para Manifestac¢ao de Interesse
Projeto Complementac¢ao Educacional

Seguem orienta¢Oes para cadastro da Manifestacdo para Complementag¢do Educacional no
SISAA:

Alguns Lembretes:

e N3o é obrigatdria a manifestagdo, mas caso seja realizada a manifestagao e ela
seja atendida, a atribuicdo sera efetuada;

e Tenha certeza de marcar apenas Pilar/Unidade que tenha real interesse de
atribuir, pois ndo havera reconsideracdo ao que foi marcado.

e Os Resultados serdo divulgados no dia seguinte ao da manifestacao;

e Atentar-se para a compatibilidade de Horarios, principalmente os HTPCs (que ja
estdo disponiveis no SISAA);

e A Desisténcia do Projeto ocorre apenas na Totalidade (caso a pessoa tenha
atribuido sede e Carga), ndo podendo retornar para o Projeto até o término do
ano letivo.

Iniciando o processo no SISAA 4.0:

1 — Na tela inicial do SISAA, clicar na opcdo “Atribuicdo”

Sisaa 4.0

Sistema de AfribuigGo de Aula

Inicio Dados Pessoais Escolas Quadro de Horérios - PIV guadro de Horérios - Adjunto Inscrigio pl Remogao - Carga
Suplementar 2z de comprovante Classificacao Atribuicio Resultado Grupos Portaria Atribuicao Alteracies
Portaria Atribuicao - 2024 - 2025 Cronograma Atribuicao - 2024 - 2025 Manual do SISAA 4.0 Sair

Bom dia,

Seja Bem Vindo,

O sistema atribuicéo online veio substituir a atribuicdo presencial de classefaula/turma. Para os professores
temos quatro telas disponiveis sendo elas Dados Pessoais, Escolas, Inscricdo para remocao e

Atribuicdo

Dados Pessoais: mostra ao usuario os dados do mesmo, possibilitando a atualizacéo caso
Julgue necessario.

Escolas: Disponibiliza o acesso a informacdes das Escolas Municipais (Endereco, Telefone, Email).

Inscrigdo p/ Remogéo/Carga Suplementar: Pagina voltada a professores que desejam participar do processo de
remocao/carga suplementar. Ao se inscreverem, estes receberdo um comprovante por email.

Atribuicdo: Esta é a parte principal do sistema. Nesta pagina € que o usuario selecionara
suas opcdes e também ordenara de acordo com sua preferéncia.

Para selecionar uma escola basta clicar sobre a mesma. Depois de efetuadas as escolhas, &
possivel alterar a prioridade das mesmas, clicando sobre uma delas e arrastando-a até a
posicéo desejada. Caso desista de uma escolha, é possivel exclui-la dando um cligue simples
sobre a esta.



2 - Nesta tela, estardo abertas as opg¢des para “Complementacdo Educacional — Sede”
“Complementacdo Educacional — Carga Suplementar”, cada uma serda aberta em um dia
diferente, conforme Cronograma de Atribuicdo:

Sisaa 4.0

Sistema de AtribuigGo de Aula

Inicio Dados Pessoais Escolas Quadro de Horarios - PIV Quadro de Horarios - Adjunto Inscri pl Remocéo - Carga
Suplementar 2" via de comprovante Classificagio Atribuigao Resultado Grupos Portaria Atribuigio Alteracies
Portaria Atribuicao - 2024 - 2025 Cronograma Atribuicio - 2024 - 2025 Manual do SISAA 4.0 Sair

Bom dia,
|
Selecione a atribuigdo
:m

itacdo Edt ional - Carga Suplementar 00:00 as 23:59 Iniciar atribuicio
14916 C r‘ itacdo Edu ional - Sede 00:00 as 23:59 Iniciar atribuicgo

Horario do servidor que sera considerado 10:34:55
|

Unidade Principal (Sede)

3 — Para optar em atuar na Complementac¢do Educacional em sua classe principal (sede), clique
em “Iniciar atribuicdo”, abrindo a tela abaixo com as op¢ées disponiveis:

Sisaa 4.0

Sistema de AtribuigGo de Aula

Dados Pessoais Escolas Quadro de Horarios - PIV Quadro de Horarios - Adjunto Inscricao p/ Remocao - Carga
via de comprovante Classifi Atribuicao Resultado Grupos Portaria Atribuigao Alteractes
Portaria Atribuicao - 2024 - 2025 Cronograma Atribuicio - 2024 - 2025 Manual do SISAA 4.0 Sair

Bom dia,

Complementacdo Educacional - Sede - PROFESSOR |, [l E ADJUNTO |

Registro funcional:
Nome:
Pontuacéo/classificacao:
Unidade atual:

Tempo restante 86:22:24

Unidades com vagas Unidades selecionadas, voce tem 81 opgao{des)
EM Jodo E.M. Cidade da E.M._Maria de EM_Felipe Avelino Confirmar opcbes
Gongalves - Crianga - Lourdes Santos, = Moraes, Yereador -
c 3 s 5 Prof - Complementagio
i = i =3 Ci 3 i =
EDUCAGAC PARA  EDUCAGAO PARA Educacional - EDUCAGAD PARA
VALORES -Manhd - VALORES -Manhi - | EDUCAGAQ PARA | VALORES -Manh -
07:00 as 11:00 07:00 35 11:00 VALORES - Manhd - 07:00 35 11:00
07:00 3s 11:00
E.M. Eduardo E.M. 19 de Janeiro - | EM.Fausto dos E.M. Dorivaldo
Gonsalves do EDUCACAO PARA Santos Amaral - Francisco Loria -
Barreiro - VALORES-Manhi - | EDUCACAOPARA  Complementagio
EDUCAGAC PARA 07:00 3= 11-00 VALORES - Manhi - Educacional -
VALORES - Manhs - 07:00 as 11:00 EDUCAGAO PARA
07-00 3s 11:00 VALORES - Manhi -
07:00 35 11:00
EM. Sénia Marise | EM. Natale de Lucca EM. Hilda de E.M. Carlos Eduardo |
Domil - -G Carvalho Guedes - Conte de Castro -
EDUCAGCAO PARA Educacional - EDUCACAO PARA  EDUCAGAO PARA
WALORES -Manhd -~ EDUCACAOQ PARA = VALORES-Manhd-  VALORES-Manhi -
07-00 35 11:00 VALORES - Manhi - 07:00 3= 11:00 07:00 3= 11:00
07:00 35 11:00
E.M. Antonio Peres EM. Cidade da E.M. Maria de EM. Fefipe Avelino
Ferreira - Crianga - Lourdes Santos, = Moraes, Vereador -
c i (= 5 Prof - Compl!meﬂiaa;an
iy A & &
EDUCAGAD PARA  EDUCAGAC PARA Educacional - EDUCAGAO PARA
VALORES - Manhi - VALORES - EDUCAGAO PARA VALORES -
07:00 as 11:00 Intermediario - 11:00 VALORES - Intermediario - 11:00
s 15:00 Intermediario - 11:08 s 15:00

as 15:00



4 - Apods isso, escolha as opgGes em Ordem de Prioridade de interesse. Pode colocar quantas
opcoes tiver interesse, lembrando que serd obedecida a ordem apontada:

Sisaa 4.0

Sistema de AfribuigGo de Aula

Inicio Dados Pessoais Escolas Quadro de Horarios - PIV Quadro de Horarios - Adjun Inscrigao p/ Remocao - Carga
Suplementar Z2° via de comprovante Classificagio Atribuicdo Resultado Gruu Portaria Atribuigdo AlteragGes
il Cronograma Atribuicie - 2024 - 2025 Manual do SISAA 4.0 Sair

Bom dia,

Complementagao Educacional - Sede - PROFESSOR |, Il E ADJUNTO |

Registro funcional:
Nome:
Pontuacio/classificagio:
Unidade atual:

Tempo restante 86:18:50
Unidades selecionadas, voce tem 81 opgao(Ges)

EM. Cidade da E.M. Maria de E.M. Felipe Avelino E.M. Eduarda 1. E.M. Joao Gongalves - Complementagao Educacional - EDUCACAO
Coisnen; Lounies Saios. | | Moees; Vereacn: Ganalved do PARA VALORES - Manha - 07:00 as 11:00 )
o= || complammntaso | | tancetona || coucacho ara 2. EM. Josio Gongalves - Compl 50 Educacional - ATIVIDADES
| e || s | Ao o ARTISTICAS - Manha - 07:00 és 11:00° o
07-00 25 1100 \rm.ongn-umu" = 07:00 35 1100 = 3. E.M. Joae Gongalves - C Il ao Ed ional - ROTINA DE
07:00 a5 11:00 ESTUDOS - Manh - 07:00 as 11:00 )
4. E.M. Dorivaldo F i Loria - C I ao Ed ional -
EM 15deJaneiro- | EM.Fausto dos EM Snia Marise | E M Natale de Lucca, ATIVIDADES ARTISTICAS - Manha - 07:00 as 11:00
,ﬁ%@%ﬂw_ Egﬁg"nz%'sa;:',{“ EDUCAGAG PARA 'rEnm.jonal_ 5. EM. Dom'aldo Francisco Loria - Cnmplementa;ao Educacional -
07:00 as 14:00 VALORES - Manh - | VALORES - Manha - EDUCAGAD PARA EDUCA(;AO PARA VALORES - Manha - 07:00 as 11:00
07:00 35 11-00 07:00 3s 14:00 vm‘#:; nﬁu- 6. E.M. Dorivaldo F Pl T I 20 Ed T

EDUCAGAOQ PARA VALORES - Intermedirio - 11:00 as 15:00

EM._Hilda de EM_Carlos Eduardo | EM_Antonio Peres EM Cidade da
Carvalho Guedes- || Conte de Castra - Ferreira - Crianga -
EDUCAGAO PARA | | EDUCAGROPARA | Ci 5 c

VALORES - Manhd - | | VALORES - Manh3 - 1 = il =
07-00 as 11:00 07-00 &s 11:00 EDUCACAD PARA EDUCACAD PARA

VALORES - Manh3 - VALORES -
07-00 35 11:00 Intermediario - 14:00
35 15:00
E.M. Maria de EM Felipe Avelino EM. Eduarda EM. 55nia Marise
Lourdes Santos, | | Moraes, Vereador - Gonsalves do Domingues -
Prof - Complementagio Barreiro - EDUCAGAO PARA
[ 4 EDUCAGAC PARA VALORES -
Educacional - EDUCAGAD PARA VALORES - Intermediario - 11:00
EDUCAGAO PARA VALORES - Intermediario - 11:00 35 15:00
VALORES - Intermediario - 11:00 as 15:00
Intermedidrio - 11:00 35 15:00
35 15:00

5 — A ordem de escolhas podem ser alteradas apenas clicando e arrastando com o mouse até a
posicao desejada:

Unidades com vagas Unidades selecionadas, voce tem 81 opciao(oes

1. E:-M. Dorivaldo Franci Loria - C | ao Edi ional -
E.M. Cidade da E.M. Maria de E.M. Felipe Avelino E.M. Eduardo ATIVIDADES ARTISTICAS - Manha - l]7 00 as 11 00
Crianga- Lourdes Santos, Moraes, Vereador - Gonsalves do 3. EM. Domaldo E : lona & h =b o
Compleme ProF - Comple Barreiro - 2
sl | B9 - magisran |k EDUCACAOQ PARA VALORES - Manha - 07:00 as 11 00
EDUCAGRO PARA Educacional - EDUCAGAG PARA VALORES - Manh3 4. EM. Joao Gongalves - Compl taciatd ; _EDUCACAD
Y To05s 1100 | VALORES -Monh- | orgbdsirtor || oo PARA VALORES - Manha - 07:00 as 11:00
800 2= 270N 5. EM. Jodc Gongalves - Cumplemenlagao Educacional - ATIVIDADES
— —— ARTISTICAS - Manh - 07:00 as 11:00 )
EM. 19de Janeiro- | EM.Faustodes | EM. SoniaMarise | EM. Natale de Lucca) 6. E.M. Jodo G Ives - Compl 40 Edi jonal - ROTINA DE
EDUCAGAD PARA Santos Amaral - Domi - -G 3 £ =
VALDRAE%A- Manha - Enuc.nns.;ﬁua;;m EDUCAGAC PARA Educagional - ESTUDOS - Manha - 07:00 as 11 61)
07-00 35 11:00 VALORES -Manh3 - | VALORES -Manhd - | EDUCAGAD PARA 7. EM. Domﬂldo Fi i Lori Ao Edi ional -
STM b0 T ITANSS| [VALURES Medsis EDUCACAO PARA VALORES - Intermedlano 11:00 35 15:00
Confirmar opciies
EM. Hilda de EM. Carlos Eduardo | | EM. Antonio Peres EM. Cidade da
Carvalho Guedes - Conte de Castro - Ferreira - Crianga -
EDUCAGAC PARA = EDUCAGAO PARA | G 3 c =
VHLDRES Manh3 - | VALORES -Manh3 - gi 5 Ci 2
07:00 35 11:00 07:00 3s 1100 EDUCAGAC PARA  EDUCAGAD PARA
VALORES - Manha - VALORES -
07:0035 11:00 | Intermedidrio - 11.00 |
as 15:00
EM, Maria de E.M, Felipe Avelino EM. Eduardo EM. Sénia Marise
Lourdes Santos, Moraes, Vereador - Gonsalves do Domingues -
Prof - Complementagio Barreiro - EDUCAGAG PARA
3 gi < EDUCAGAO PARA VALORES -
Educagjonal - EDUCAGAD PARA VALORES - Inftermedidrio - 11:00
EDUCAGAC PARA VALORES - Intermediario - 11:00 as 15:00
VALORES - lnErmed'am 11:00 as 15.00
Intermediario - 11:00 s 15:00

as 15:00



6 — Por fim, ao clicar em Confirmar op¢Ges, aparecerd uma tela de confirmacao:

& Horde = Conectar & Cursos

10.1.1.89:8080 diz

Deseja cenfirmar a atribuigdo?

7 — Depois de confirmado, aparecera uma tela de confirmacéao, e a opg¢do de atribuicdo mudara
para “Refazer atribuicdo”.

® Concurso gid Holerite £ Memos B 3G3 M Horde: Conectar (¥ Cursos de Tn

10.1.1.89:8080 diz

Atribui€ €0 realizada com sucesso!

iIstema de AtribuigGo de Aula

Inicio Dados Pessoais Escolas Quadro de Horarios - PN Quadro de Horarios - Adjunto Inscrigéo pl Remogcao - Carga
Suplementar 2° via de comprovante Classificacio Atil 80 Resuitado Grupos Portaria Atribuicao Alteracies
Portaria Atribuiciao - 2024 - 2025 Cronograma Atribuicio - 2024 - 2025 Manual do SISAA 4.0 Sair

Bom dia,

Selecione a atribuicdo

Compl: cdo Ed ional - Carga Supls 00:00 &s 23:59 Iniciar atribuicdo
Complementacdo Educacional - Sede 00:00 as 23:59 Refazer atribuicio

Horario do servidor que sera considerado 10:46:48

Lembrete: As op¢Oes poderdo ser alteradas somente até o término do
dia da manifestagcdo, conforme Cronograma de Atribuicdo.

Carga Suplementar

8 — Para Atribuicdo de Carga Suplementar, os procedimentos sdo os mesmos: - Na op¢ao
“Complementacao Educacional — Carga Suplementar”, clique em “Iniciar atribui¢do”.

Selecione a atribuigdo

cao Ed ional - Carga Sup tar Ul] 00 &s 23:59 Iniciar atribuicdo
Complemental;ao Educacional - Sede 00:00 &s 23:59 Refazer atribuicdo

Hordrie do servidar que sera considerado 10:46:48



9 — Na tela de Escolhas, aponte as opgdes em Ordem de Prioridade de interesse. Pode colocar
guantas opgoes tiver interesse, lembrando que sera obedecida a ordem apontada, e que, por se
tratar de Carga Suplementar deve ser compativel com os hordrios da Sede:

Sisaa 4.0

Sistema de AfribuigGo de Aula

Inicio Dados Pessoais Escolas uadro de Hordrios - PIV Quadro de Hordrios - Adjunto 0 pl Remogao - Carga
2° via de comp Classifica Atri Resultado Grupos 30 AlteragGes
- 2024 - 2025 Manual do SISAA 4.0 i

Complementacdo Educacional - Carga Suplementar - PROFESSOR |, Il EADJUNTO 1

Registro funcional:
Nome:
Pumuagﬁofdassﬂicag.éo:
Unidade atual:

Tempo restante 182:05:09

Unidades com vagas Unidades selecionadas, voce tem 81 opcao{bes)

EM. Jodo EM. Cidade da E.M. Maria de EM. Fefipe Avelino 1. E.M. Joao Gongalves - Complementagao Educacional - EDIJCA(;EO
e o onancw 2 '-W“:fr:'fi"hs- “&ﬁtxm‘je Eador PARA VALORES Tarde - 13:00 as 17:00
cional - Ci E 2. EM. Joio Gongalves - C ! ao Ed ional - ATIVIDADES
EDUCAGAD PARA | | EDUCAGAC PARA Educacional EDUCACAC Pﬂ“f\ ARTISTICAS - Tarde - 13:00 as 17:00
VALORES -Manhi - VALORES-Manha - =~ EDUCAGAO PARA | VALORES - Manhd -
0700 35 11:00 07-00 45 11:00 VALORES - Manhs - 07:00 35 11:00 -
07:00 4s 11:00 Confirmar opces
E.M. Eduardo EM. 15 de Janeiro- | EM. Fausto dos EM.Dorivaldo
Gonsalves do EDUCAGAO PARA Santos Amaral - Francisca Loria -
Barreiro - WALORES -Manhi - | EDUCACAO PARA | Complementagio
EDUCAGAD PARA 07:00 3s 11:00 VALORES - Manhi - Educagional -
WALORES - Manhi - 0700 as 11:00 EDUCAGAO PARA
07:00 3s 11:00 VALORES - Manhs -
07:00 3s 11:00
EM. Sonia Marise | EM Matale de Lucca | EM_Hilda de EM. Carlos Eduardo
i < —Ci 3 Carvalho Guedes - | Conte de Castro -
EDUCAGAC PARA Educacional - EDUCACAC PARA | EDUCACAO PARA
WALORES -Manhd - | EDUCAGAC PARA | VALORES-Manh3 - | VALORES - Manhs -
07-00 35 11:00 VALORES - Manh3 - 07-00 3s 11:00 07:00 3s 11:00
07:00 35 11:00
E M. Antonio Peres E M. Cidade da EM. Maria de E M. Felipe Avelino
Ferreira - Crianga - Lourdes Santos, | Moraes, Vereador -
Fo 5 Ci 3 Prof - Complementagio
i 2 i £ Ci 3 I 2
EDUCAGAD PARA ~ EDUCAGAOD PARA Educacjonal - Enucns..io PARA
WALORES - Manhi - VALORES - EDUCAGAC PARA
07:00 3s 11:00 Intermediario - 11:00 VALORES - .!m:mlerfanu 1500
s 15:00 Intermedirio - 11:00 s 15:00
35 15:00

10 - Ao clicar em “Confirmar opg¢Ges”, também abrird uma tela de confirmagao:

Y Horde : Conectar &' Cursos de T§

cid Holerite & Memos

10.1.1.89:8080 diz

a de Afribuigdo de Aula

Deseja confirmar a atribuigio?

Inicio Dados Pessoais Esco| - Cancelar | Inscrigéo p/ Remogdo - Carga
Suplementar 2* via de comprova Portaria Atribuicéo Alteragoes
Portaria Atribuicao - 2024 - 2025 .

11 - Finalizada a confirmacdo, a opcdo de atribuicdo mudara para “Refazer atribuicdo”, podendo
ser alterada até o final do dia, conforme Cronograma de Atribuigdo.

Sistema de AfribuigGo de Aula

Inicio Dados Pessoais Escolas Quadro de Horérios - PIV Quadro de Horérios - Adjunto Inscrigio p/ Remocéo - Carga
Suplementa 2 via de comprovante Classificacio Atribuicio Resultado Grupos Portaria Atribuicio Alteracies
Portaria Atribuicio - 2024 - 2025 Cronograma Atribuicio - 2024 - 2025 Manual do SISAA 4.0 Sair

Bom dia,

Selecione a atribuicao

Ed ional - Carga Sup 1tar l}i] :00 as 23:59 Refazer atribuiciio
Cua I tacdo Ed ional - Sede 00:00 as 23:59 Refazer atribuicio

PIE L

Horério do servidor que sera considerado 11:07.02



CONSIDERACOES IMPORTANTES

Adjunto | sem Sede

A atribuicdo do Projeto de Complementac¢do Educacional ocorrerad antes da atribuicao
da classe Regular, portanto precisa-se atentar aos apontamentos abaixo:

o Caso opte por atuar na Complementacdo em sua Classe Principal (sede), e seja
contemplado, o professor também deverd participar normalmente da escolha
da classe regular, devendo informar a Direcdo que estard atuando em Projeto,
para que a sala volte para a atribuicao;

o Caso opte por atuar na Complementacdo em Carga Suplementar, devera
atentar-se na compatibilizacdo de horarios, no momento da escolha da classe
principal (sede) no ensino regular, principalmente os HTPCs.

Professor lll e IV

Os procedimentos sdao 0s mesmos aos apontados neste manual, com excec¢do de que as

Sisaa 4.0

Sistema de Atribuig@o de Aula

opcoes disponiveis serdo apenas dos Pilares de Educagao Fisica:

Inicio Dados Pessoais Escolas Quadro de Hordrios - PIV Quadro de Hordrios - Adjunto Inscrigao p/ Remogao - Carga
Suplementar 2 via de comprovante Classificacao Atribuigo Resultado Grupos Portaria Aribuigio Alteragtes
Portaria Atribuicao - 2024 - 2025 Cronograma Atribuicio - 2024 - 2025 Manual do SISAA 4.0 Sair

omplementacio Educacional - Sede - EDUCACAO FISICA

Registro funcional:
MNome:
Pontuacio/classificacdo:
Unidade atual:

Tempo restante 180:11:38

Unidades com vagas Unidades selecionadas, voce tem 28 opgaofdes)
E-M. Cidade da E.M. Eduarde E.M. 19 de Janeiro - | EM. Fausto dos 1. E.M. Maria de Lourdes Santos, Prof® - Compl gac Ed ional -
E et Dottt o EDUCACADI LG | ntns Auiaval EDUCACAQ FISICA - Manha - 07:00 as 11:00
c%ﬂen.;f-m Emman?;?ggiﬁcn- e | g 0700 5 2. E.M. Felipe Avelino Moraes, Vereador - Complementagao Educacional -
%ﬁ:gﬂ%ﬂg‘g = Manhé];_gzzﬂﬂ as 14:00 EDUCACAO FISICA - Manha - 07:00 as 11:00

3. E.M. Maria de Lourdes Santos, Prof® - Complementagac Educacional -
EDUCACAQ FISICA - Intermediario - 11:00 as 15:00
4. E.M. Felipe Avelino Moraes, Vereador - Complementagao Educacional -

E.M. Dorivaldo EM. Sénia Marise | E.M.Natale de Lucca EM. Hilda de EDUCACAO FISICA - Intermediario - 11:00 as 15:00
Francisco Loria - ingues - -G i Carvalho Guedes -
Complementagio  EDUCAGAO FiSICA - Educacional - EDUCAGAD FiSICA - =
Educaciona! - Manhi - 07:00 3s | EDUCAGAD FiSICA- | Manh3 -07:00 35 Confirmar opgies
EDUCAGAO FiSICA - 11:00 Manha - 0700 as 1100
Manhs - 07:00 35 1:00
1100
EM. Carlos Eduarde  E .M. Antonio Peres E.M. Cidade da E.M. Eduardo
Conte de Castro - Ferreira - Crianga - Gonsalves do
EDUCAGAOFISICA-  Ci i T i Barreiro -
Manhs - 07:00 45 Educacional - Educacional - | EDUCAGAD FiSICA -
11:00 EDUCAGAQ FISICA - EDUCACAC FISICA -  Intermediario - 11:00
Banha - 07-00 3s Intermediario - 11:00 as 15:00
11:00 as 15:00

Professor IV

O professor IV somente pode optar para atribuicdo em Carga Suplementar, estando
ciente de que devera compatibilizar com as aulas do Cargo e extra-classes (HTPCs), que
serdo atribuidas posteriormente, conforme Cronograma de Atribuicado.




