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Manual para Manifestação de Interesse 
Projeto Complementação Educacional 

 

Seguem orientações para cadastro da Manifestação para Complementação Educacional no 
SISAA: 

Alguns Lembretes: 

 Não é obrigatória a manifestação, mas caso seja realizada a manifestação e ela 
seja atendida, a atribuição será efetuada; 

 Tenha certeza de marcar apenas Pilar/Unidade que tenha real interesse de 
atribuir, pois não haverá reconsideração ao que foi marcado. 

 Os Resultados serão divulgados no dia seguinte ao da manifestação; 
 Atentar-se para a compatibilidade de Horários, principalmente os HTPCs (que já 

estão disponíveis no SISAA); 
 A Desistência do Projeto ocorre apenas na Totalidade (caso a pessoa tenha 

atribuído sede e Carga), não podendo retornar para o Projeto até o término do 
ano letivo. 
 

Iniciando o processo no SISAA 4.0:  

 

1 – Na tela inicial do SISAA, clicar na opção “Atribuição” 

 

  

SECRETARIA DE EDUCAÇÃO 
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2 - Nesta tela, estarão abertas as opções para “Complementação Educacional – Sede” e 
“Complementação Educacional – Carga Suplementar”, cada uma será aberta em um dia 
diferente, conforme Cronograma de Atribuição:  

 

 

Unidade Principal (Sede) 

 

3 – Para optar em atuar na Complementação Educacional em sua classe principal (sede), clique 
em “Iniciar atribuição”, abrindo a tela abaixo com as opções disponíveis: 
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4 - Após isso, escolha as opções em Ordem de Prioridade de interesse. Pode colocar quantas 
opções tiver interesse, lembrando que será obedecida a ordem apontada: 

 

 

5 – A ordem de escolhas podem ser alteradas apenas clicando e arrastando com o mouse até a 
posição desejada: 
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6 – Por fim, ao clicar em Confirmar opções, aparecerá uma tela de confirmação: 

 

 

7 – Depois de confirmado, aparecerá uma tela de confirmação, e a opção de atribuição mudará 
para “Refazer atribuição”.  

 

 

Lembrete: As opções poderão ser alteradas somente até o término do 
dia da manifestação, conforme Cronograma de Atribuição. 

 

 

Carga Suplementar 

 

8 – Para Atribuição de Carga Suplementar, os procedimentos são os mesmos: - Na opção 
“Complementação Educacional – Carga Suplementar”, clique em “Iniciar atribuição”. 
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9 – Na tela de Escolhas, aponte as opções em Ordem de Prioridade de interesse. Pode colocar 
quantas opções tiver interesse, lembrando que será obedecida a ordem apontada, e que, por se 
tratar de Carga Suplementar deve ser compatível com os horários da Sede: 

 

10 – Ao clicar em “Confirmar opções”, também abrirá uma tela de confirmação: 

 

11 – Finalizada a confirmação, a opção de atribuição mudará para “Refazer atribuição”, podendo 
ser alterada até o final do dia, conforme Cronograma de Atribuição.  
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CONSIDERAÇÕES IMPORTANTES 

 
Adjunto I sem Sede 

A atribuição do Projeto de Complementação Educacional ocorrerá antes da atribuição 
da classe Regular, portanto precisa-se atentar aos apontamentos abaixo: 
 

o Caso opte por atuar na Complementação em sua Classe Principal (sede), e seja 
contemplado, o professor também deverá participar normalmente da escolha 
da classe regular, devendo informar a Direção que estará atuando em Projeto, 
para que a sala volte para a atribuição; 
 

o Caso opte por atuar na Complementação em Carga Suplementar, deverá 
atentar-se na compatibilização de horários, no momento da escolha da classe 
principal (sede) no ensino regular, principalmente os HTPCs. 

 

Professor III e IV 

Os procedimentos são os mesmos aos apontados neste manual, com exceção de que as 
opções disponíveis serão apenas dos Pilares de Educação Física: 

 

Professor IV 

 
O professor IV somente pode optar para atribuição em Carga Suplementar, estando 
ciente de que deverá compatibilizar com as aulas do Cargo e extra-classes (HTPCs), que 
serão atribuídas posteriormente, conforme Cronograma de Atribuição. 


